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PARTE | - Clausulas juridicas

AOrtigo 1° | Objeto

O presente Caderno de Encargos tem por objeto a aquisicdo de Servicos de consultoria na drea da
gestdo por processos organizacionais. A adjudicacdo compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual ao abrigo do art. 202 n21 c¢) Cdédigo dos
Contratos Publicos (CCP), na atual redagao.

Fornecimento classificado com o cédigo CPV 79419000-4 conforme legislagao em vigor.

Artigo 2° | Local da entrega dos servigos

Os servicos objeto deste procedimento poderdo ser executados remotamente, por meios digitais ou
nos edificios da ESEnfC, sitos Pélo A, na Av2 Bissaya Barreto — Celas; Pélo B, sito na Rua 5 de Outubro,
S. Martinho do Bispo ou Pdélo C— Rua Dr. José Alberto Reis — Coimbra, sempre que assim for necessario

e solicitado.

Artigo 3° | Prazo
Os servicos a realizar no ambito do contrato deverdo ser integralmente executados no prazo de 9

meses, contados a partir da data da assinatura do contrato.

Artigo 4° | Contrato e Prevaléncia
1. O contrato podera ser reduzido a escrito de acordo com os art.2. 942 e 952 do CCP e é composto

pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. Fazem ainda parte integrante do contrato documentos conforme n2 2 do art.962 do CCP.

3. Além dos documentos indicados nos numeros anteriores, a entidade fornecedora obriga-se
também, a respeitar, no que lhe seja aplicivel e ndo esteja em oposigdo com os documentos do
contrato, as normas portuguesas e europeias, as especificacdes e documentos de homologacdo de

organismos oficiais, e as de fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n? 2, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.2

desse mesmo diploma legal.

Artigo 52 | CondigGes de pagamento

1. O precgo sera pago faseadamente e de acordo com as atividades calendarizadas na aquisicdo do
servico, devendo a respetiva liquidacdo da fatura ser feita até ao limite de 30 (trinta) dias, da
apresentacdo da fatura e de acordo com a requisi¢do contabilistica emitida pela adjudicante, sendo

o seu pagamento efetuado por transferéncia bancaria, contra a apresentagao de recibo.

2. Nas faturas deve ser indicado o nimero de compromisso que consta na Nota de Encomenda.

3. Nas condi¢Ges de pagamento ndo podem ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a

efetuar.

4. Ao abrigo do n21 do art. 2992-B do CCP as faturas deverdo ser eletrdnicas, através de Intercdmbio

Eletrénico de Dados, disponibilizado pela YET - Your Electronic Transactions, Lda. (YET)

(intervan@yetspace.com ), assim solicitamos que entre em contacto com a (YET).
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Artigo 6° | Sigilo e protec¢do de dados

1. O cocontratante garantird sigilo e confidencialidade sobre toda a informacdo e documentacdo,
técnica e ndo técnica, relativa a ESEnfC, de que os seus funcionarios venham a ter conhecimento no
ambito da sua execucdo, sendo extensivel aos seus agentes, funcionarios, colaboradores ou

terceiros ao abrigo ou em relagdao com a execuc¢do do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e

exclusivamente a execug¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacao que fossem comprovadamente

do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja
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legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

A quebra de sigilo profissional imputdvel a pessoal adstrito ao adjudicatario, poderd constituir a

entidade adjudicante o direito a denuncia unilateral do contrato de adjudicacao.

A entidade adjudicataria na execucdo dos servicos e os seus trabalhadores ou colaboradores,
independentemente do seu vinculo contratual, declara que cumpre a aplicacdo do Regulamento
Geral sobre a Protecdo de dados (Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do

Conselho, de 27 de abril de 2016, e demais legislagdes em vigor.

Artigo 7° | Cessdo da posi¢do contratual

1.

2.
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1.

O cocontratante ndo podera ceder a sua posi¢ao contratual ou qualquer dos direitos e obrigacGes

decorrentes do contrato sem autorizacdo da contratante publica.

Para efeitos da autorizacdo prevista no nimero anterior, e nos termos do art.2 318 do CCP, deve
apresentar toda a documentacdo de habilitacdo exigida ao adjudicatario no presente

procedimento.

Artigo 8° | Incumprimento por facto imputavel ao cocontratante e resolugdo sancionatdria

Se o cocontratante ndo cumprir de forma exata e pontual as obrigacdes contratuais ou parte delas
por facto que Ihe seja imputavel, deve o contraente publico notifica-lo para cumprir dentro de um
prazo razodvel, salvo quando o cumprimento se tenha tornado impossivel ou o contraente publico

tenha perdido o interesse na prestagao.

Mantendo -se a situa¢do de incumprimento apds o decurso do prazo referido no nimero anterior,
o contraente publico pode optar pela efetivacdo das presta¢des de natureza fungivel em falta,
diretamente ou por intermédio de terceiro, ou por resolver o contrato com fundamento em

incumprimento definitivo, nos termos do disposto no artigo 333.2 do CCP.

Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando
houver atraso na prestacdo dos servicos/fornecimento ou falta de reposicdo de bom
funcionamento por periodo superior a 10 dias Uteis.
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Se o contraente publico optar pela execucdo das prestaces fungiveis por terceiro, a formacgdo do

contrato com esse terceiro é aplicavel o disposto na Parte Il do CCP.

O disposto nos nimeros anteriores ndo prejudica a aplicacdo pelo contraente publico de san¢Ges
previstas no contrato ou lei, se previstas, para o caso de incumprimento pelo cocontratante, por
facto que lhe seja imputdvel, nem a aplicacdo das disposi¢des relativas a obrigacdo de
indemnizagdo por mora e incumprimento definitivo previstas no Cadigo Civil, sendo o montante

deduzido das quantias devidas nos termos do n2 3 do art. 3332 do CCP.

A resolugdo do contrato com base nos pontos anteriores determinara a execugdo total ou parcial
do direito a caugao prestada, se aplicavel, e ndo dara lugar a qualquer indemnizagdo por parte do

adjudicante.

O disposto na clausula anterior ndo prejudica o pagamento dos servicos ja efetuados em

conformidade com as clausulas contratuais.

O direito de resolucao referido exerce-se mediante declaracdo enviada ao prestador de servicos.

Artigo 9° | Casos fortuitos ou de for¢a maior

1.

N&o podem ser impostas penalidades ao cocontratante, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, designadamente greves ou outros conflitos
coletivos de trabalho, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebra¢do do contrato

e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situaces

a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Artigo 10° |Patentes, licencas e marcas registadas

1.

S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no

fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
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2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execug¢do do contrato,
qualguer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas as
despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a

que titulo for.

Artigo 11° | Fiscalizagdao do modo de execug¢do do contrato

O contraente publico dispGe de poderes de fiscalizagdo conforme o estipulado no art. 3052 do CCP.

Artigo 12° | Foro competente
Para todas as questdes emergentes do presente contrato sera competente o Tribunal Administrativo e

Fiscal de Coimbra ou o Tribunal da Comarca de Coimbra

Artigo 13° | Comunicagdes e notificagbes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacOes entre as
partes contratuais, estas devem ser escritas e redigidas em portugués, nos termos previstos no CCP
art.4682 e segs, e dirigidas para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato
e qualquer altera¢do das informacgbes de contacto constantes do documento outorgado deve ser

comunicada a outra parte.

Artigo 14° | Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados salvo

guando expressamente previstos dias Uteis.

Artigo 15° | Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.
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PARTE Il - Clausulas técnicas

Artigo 162 - Obrigacdes do contratante publico
Sdo obrigagoes do adjudicante:
1. Fornecer ao cocontratante toda a documentacdo e informagdo necessaria para os servigcos em

causa;

2. Suspender a faturacdo e correspondente pagamento até que a situacdo se encontre regularizada

relativamente a prestacdao com qualidade insuficiente.

Artigo 172 | Obrigagées do adjudicatario
Sao obrigagdes do cocontratante:

Melhoria organizacional na gestao por processos, contemplando:

A revisdo dos processos nucleares e processos de suporte da Escola com emissdo e entrega

de proposta de documentos/regulamentos/manuais, para aprovagio interna;

® Trabalho conjunto e formagao aos intervenientes (coordenadores de processos e outros

participantes);

® Assessoria na criagdo, revisao e implementacdo de procedimentos necessarios a gestao

por processos;

e Definicdo de indicadores/métricas normalizadas;

® Proposta de modelos de relatérios e circuitos de documentos;

e Desenho, implementacdo e apoio na monitorizacao dos processos;

e Alinhamento com a missdo, plano estratégico e manual da qualidade da ESEnfC e com

requisitos da A3ES.
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Artigo 182 | Prego base

O valor maximo a pagar pela Escola sera de 19 500,00 €. (valore acrescido de IVA). S3o excluidas as

propostas que apresentem preco superior ao indicado, conforme a alinea d), n? 2 do art.2 702 do CCP.

Artigo 192 | Consulta Preliminar
Ao abrigo do art. 352-A do CCP foi realizada Consulta Preliminar ao mercado, nos mesmos termos ou
similares aos descritos no presente Caderno de Encargos, tendo sido consultada uma empresa para a

realizacdo dos servicos em causa:

Sinase — Recursos Humanos e Desenvolvimento de Empresas, Lda. — apresentou or¢amento de
19 360€, acrescido de IVA.

Artigo 192 |Gestor do contrato
Ao abrigo do art. 2902-A do CCP foi designado gestor do contrato, Professora Doutora Manuela

Frederico.

Artigo 212 | Disposicoes finais
1. ADirecdo da Escola reserva-se o direito de, junto do adjudicatario, exercer a¢des de verificacdo do

cumprimento do contrato, nomeadamente, no que respeita a qualidade.

2. Asduvidas e casos omissos que eventualmente se suscitem serdo supridos por despacho do Orgdo

de Diregdo da Escola, tendo subjacente a legislacdo aplicavel a matéria em causa.

3. Em tudo o que ndo estiver especialmente previsto, aplica-se o disposto no Decreto-Lei n.2

18/2008, de 29 de janeiro, (CCP).

4. Os pagamentos ao abrigo do presente contrato serdo efetuados apds a verificacdo dos
formalismos legais em vigor para o processamento das despesas publicas e por transferéncia

bancaria.
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O presente procedimento foi inscrito no orcamento da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra
sob a rubrica econémica orcamental com a classificacdo. 02.02.20E0 — Outros trabalhos

especializados.

O Vice-Presidente da ESEnfC,

(ao abrigo da delegagdo de competéncias
Desp. n.2 9869/2018-DR 22 Série n2 203 - 22 de outubro)

Assinado por: FERNANDO MANUEL DIAS

HENRIQUES

Num. de Identificagdo: 043887619

Data: 2021.09.23 15:22:38+01'00"

Certificado por: Diario da Republica Eletrénico.

Atributos certificados: Vice-Presidente - Escola

oF de Enfermagem de Coimbra.
L] —~ -~
C'. CARTAO DE CIDADAO
e o0

(Fernando Manuel Dias Henriques)
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